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	各教学单位：  
  为了加强对教材预订、发行工作的计划管理，满足2016年春季学期的教学需要，保证教材按时供应，现将2016年春季学期教材预订工作做以安排，请全校各教学单位对本科使用的教材实行统一填报、预订。
  预订2016年春季学期使用教材，应依据本单位论证的各课程的教材选用方案，预订选用方案内教材。根据各专业的开课计划，认真做好教材预订计划填报，防止发生重复预订及少订漏订等现象，以免造成教材积压和浪费。
  各教学单位在录入选订教材时，请登陆http://202.198.169.3/jiaocai/网站，认真填报“吉林大学教材预订单”中的各项内容，例如：教材名称(全称)、作者(第一作者)、出版单位（全称），版次及统编(公开出版)或自编教材（校内讲义）使用年级及专业，避免订错教材。由于教材版次更新较快，将主讲教师的联系方式填写在备注中，已便联系。

  各单位接到通知后，到所在校区教材发行部领取2016年春季《全国大中专教学用书汇编》，并根据教学计划按时上报教材预订计划。  
工作日程安排：
  2016年11月11日—2016年12月16日，各单位在网上填报教材预订单，2016年12月16日，将录入的教材计划A4纸打印一份，经本单位主管教学的领导审核签字后交到所在校区的教材发行部。
相关联系电话：
  教材中心联系电话：85168410
  前卫教材联系电话：85166418
  南岭教材联系电话：85095125
  朝阳教材联系电话：88502532
  新民教材联系电话：85619400
  南湖教材联系电话：13610743593                
  南湖教材联系电话：85152152 (原东区)
  和平校区教材联系电话：87836130                   
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